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| Mailen Gbers Internet (z.B. Google)

‘ Ein neues Mail erstellen

Al
G Das Internetprogramm starten

Im Adressfeld oben die Adresse des Anbieters ein-
tippen. mail.google.com

@,\-:_/. = ||V| mail. google.com| 4/

: Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

- g. -

Y:\?Fa\-'oriten g.;, @

Dann die Mailadresse eintippen.
Das Zeichen @ (at) findet man so:
Hier die Alt-Taste, und zusatzlich die Zahl 2 tippen.

ILLLIIﬁINI
0 I

p . —_

Beim Anmeldefenster die eigene Emailadresse ein-
tippen.

Mein Email:

Und das Passwort eingeben:

Mein Passwort:

Dann auf "Anmelden" klicken

Anmelden
Nutzername
“ |

piundco@gmail.com

Passwort

[v  Angemeldet bleiben

Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Dann startet das Mailprogramm im Internet.

Das folgende Fenster sieht bei allen Anbietern an-
ders aus, ist aber immer dhnlich aufgebaut.

Man kann:

e Mails lesen / antworten / 16schen

e mehrere Mails [6schen

e Mails schreiben / schicken

e einen Anhang mitschicken

e gesendete Mails lesen

e Mailadressen speichern

© Pirmin Lenherr 05.11.13

Hier auf "E-Mail schreiben" kli-
cken.

Google

Gmail ~

| sowasen g
Posteingang (1)
Markiert

Es erscheint ein Fenster, zum Schreiben.

Hier fiigt man die Mailadresse ein. Z.B.
piundco@gmail.com

Neue Nachricht

An |

Von Pirmin Lenherr <piundco@gmail.com=> Cc Bee

Betreff

Pirmin LenRerr

Hier beim "Betreff'| schreibt man anstandigerweise
ein Stichwort zum Thema des Inhaltes hinein.
Z.B. Familientreffen.

Und hier hat es Platz fiir den Brief.

e Beim Mailen schreibt man sehr kurze Mitteilun-
gen.

e Die Rechtschreibung beachtet man erstaunli-
cherweise wenig.

e Absatze machen beim Schreiben, das erleichtert
das Lesen.

Danach wird das Mail verschickt mit "SENDEN".

=
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| Adressen schnell eintippen

Wenn man beginnt eine Adresse einzutippen, dann
erinnert sich Google an jene Adressen, die man
schon einmal eingetippt oder im Adressbuch hat
und blendet sofort ein paar mogliche Adressen ein.
Man kann mit dem Mauszeiger auf eine solche Ad-
resse gehen und klicken, so wird diese Adresse
Ubernommen.

An B[’
Von o  bindschedler m@bluewin ch Cc Bcc
-
Betr: o  Adelbert Butler
= adelbert@buetler.name
« Bekannte
“  "Elias Deppeler" <elias.deppeler@bluemail.ch=, "Jorg E
E'\rm « Claudia Bucher
= claudia.bucher@bucher-agrotechnik.ch
« Jorg Bernhard
= joerg.bernhard@raiffeisen.ch
raba bara
baschi_bucher@bluewin.ch
| Posteingang

Der Posteingang ist wie der
Briefkasten bei uns zu Hause.

Google
Gmail ~

EN

Posteingang (95)

Markiert Hier kann man auf "Postein-

\glchh% . gang" klicken. Dann erscheinen
esendel . .

Entwiirfe (3) alle Mails, die man erhalten hat.

Alle fetten Mails sind noch nicht gelesen.

Google

Gmail -

'
:

Posteingang (95)

Mg 1-50 von 138

Radar-Benachrichtigung von Google Analytics |
Sketchlp Newsletter, March 2012 lssue - |l
frage - Lisber f

Google Sketchlp
Amanda Sager-Lanherr

Maskien e

Wichiig fch, Damian (2) Tomado - Ja & i, tess Ziomiich &

Gesendel noreply Radar-Benachrichtigung von Google Analytics |

Entwlirts 31 > Panoraméo Neus Kommentars zu Ihren Fotos in Panoramio - £

?M »  pinmin com pirmin com mochts Ihren Kalender i
Ssgace

ola Goagle AdWords Bewerten Sie Ihre Erfahrungen mit der Google /

>

Ein Klick auf ein Mail 6ffnet dieses Mail.

Goage Ml Fasnin [t A L

Gmail . e ——

[ T Py T —

Btenie +4 vea 8 Abere

g OB oty Ko itz W14 e
g S g v
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Hier kann man gerade antworten.

I

DFB Reisedienst reisedienst@dfb.ch Gber chopin3.ch-meta.net
an mich [~

Sehr geehrter Herr Lenher

Natirlich kann man das Mail auch gerade |6schen.

« @8 © i+’ -

Mehr ~

Oder das Mail weiterleiten an eine andere Adresse.
Hier auf den Pfeil klicken, dann weiterleiten.

ind.ch-meta.net

. Antworten
= Weiterleiten
Saolche Nachrichten filtern
Drucken
DFB Reisedienst zur Kontaktliste hinzufigen
Machricht laschen
Spam melden
Phishing melden
Original anzeigen
Nachrichtentext unlesbar?

Nachricht ibersetzen

Als ungelesen markieren

[6schen

Zurick beim Posteingang.
Hier kann man all jene Mails anklicken, die man
[6schen mochte. Danach l6schen klicken.

Sk a 0i m = Mehrs 1-50wn1e ¢ > De -~ L3-
O nigefein 25 Sozishe Netzwerko g Wertung EE +
nareply Gaogle Anatytics intelligence alaet [26.10.2013] 78, 04,
7 Googles Mail 2] 12 i Fotos kinmen geteilt warden 12 ree Fotes sutden aulemic 3§ 27. O,
» Google Docs "R Hallwilarses Offene Trainings 2013 wurde vor Kurzem bearbelt 4. O,
% Purrin Lanharr fak salpotts lyach Bemerisch? - Eva Wagner labl 19, O,
eom gmail.com hat ginen Kalondet fur Sis frelgogobon 1800,
Leminger Phremim Intas\iiabl) Janssns dar Rebgion von Gott mdan - Lisbe Mamusch Sarh it » 13 Om
»  Google Docs (2] “RC Hallwilersee Offene Trainings 2013 wurde vor Kureem bearbeit 5.0M.

[6schen alle Mails

Beim Posteingang hier auf schwarzen Pfeil klicken.

v] 'A/a (1] i m- ‘ - Mehr ~

Alle {D
Keine =2 Soziale Netzwerl
Gelesgn
Ungelpsen Google Analytics i
Markfert il (2) 12 neue Fotos konr|
Michtf markiert

o "RC Hallwilersee O

Auf alle klicken
Dann "Loschen".
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| gesendete Mails

L Hier hat man noch mehr Mog-
lichkeiten.
Hier versteckt sich das Adress-
buch "Kontakte".

Google

Gmail -

Posteingang (103)

Welche Mails habe ich schon
geschickt? Welche Mails sind

INT=RW=BD=SIGN
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Danach erscheinen die Kontaktadressen in diesem
Fenster. Wenn man auf einen Kontakt klickt, kann

man ihn wieder bearbeiten.
[] Doris doris.daheim@gmail.com

leaem menegger@holmail.com/

gam.romoosi@sunrise.ch

["]Emmenegger Lea

| Emmenegger Peter Jun
[] Emmenegger Viktor viktor_emmenegger@yahoo
[ Emmenegger Wilma
[C1Fuchs Kandia
["IHeggli Herbert
[[1Hess Erwin

[T Lenherr Carla

wilma_emmenegger@hotma...
kandia_fuchs@bluewin.ch
herbert.heggli@bluewin.ch
enwin.hess@bluewin.ch
carla@lenherr.info

Markiert abgefangen und automatISCh |n ["| Cornelia Lenherr lcurne\ia@im(len/vebdesign ch
o [“ILenherr Ive ivo@lenherr.info
Wichtig den Spa mordner verschoben [“| Lenherr lvo gmail xmasdyou@gmail.com
. [F]Lenherr Ivo info ivo@lenherr info
Gesendet Worden? WeIChe habe ICh ge_ [“] Lenherr Pirmin lenherr@interwebdesign.ch
Entwiirfe !1 2! Ioscht [CIMaya bucheli_hitzkirch@gmail.com
| Adressbuch ‘ Mail an Kontaktadresse

Es ist umstandlich die Mailad-
ressen jedes Mal eintippen zu
missen. Google hilft dabei.
L Unter "Kontakte" kann man

Gmail / alle Mailadressen speichern.

Kontakte

Google

Gmail ~

Aufgaben Klick auf "Kontakte".

Hier einen neuen "Kontakt erstellen"

Google

Kontakte -
oo Ll

Formular ausfillen, dann "zurlick" mit Pfeil.

= sl a

Vikter Emmenegger

© Pirmin Lenherr 05.11.13

Auf einen Kontakt klicken, dann auf E-Mail. Es er-
scheint sofort ein neues Mail.

“- 4o Mehr

Vikter Emmenegger

Bild hinzufiigen Meine Kontakte

Adressgruppe erstellen

Bei all jenen Adressen, die zu einer Gruppe geho-
ren einen Haken setzen.

=t iR Mehr

041480 29 48

079 622 54 04
mmenegger, Rochus
[*] Emmenegger, Viktor 0796005656
v/ Estermann, Céline 041 917 10 47

Estermann, Tom 0795778616 (+ 2)

+ Fahndrich, Simo 0765784104
Fischer, Garageg/Baldegg 0419141040
v Frank, Beat 0797434251

Hier auf Gruppen klicken, dann neuen Gruppen-
namen eingeben.
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Gruppe: Ein Mitglied hinzufligen

Bei einem Kontakt einen Haken setzen. Dann auf

"Gruppen" incken/

Mehr ~
041 480 29 48
079 622 54 04
Empienegger, Rochus
I Emmenegger, Viktor 0796005656

Hier auf jene Gruppe klicken zu welcher die Person
hinzugefiigt werden soll.

8~ Mehr ~

| R /
v Meine Kantakte

Arzt Gesundheit

Bekannte

Familie Emmene

Familie Lenherr

Freunde

Gruppe: Ein Mail an die Gruppe schicken

Zuerst auf Kontakte klicken, dann erscheinen hier
die Gruppen.

Google

Kontakte ~

MNEUER KONTAKT

* Meine Kontakte (236)
Arzt Gesundheit (3)
Bekannte (9)

Familie Emmenegger---
Familie Lenherr (3)
Freunde (9)

Gruppe anklicken.

!

Vorne einen Haken setzen bei allen, die ein Mail
erhalten sollen.

/

= -~ 2. st .

Mehr =

nold, Markus 079 311 68 90

¥ Bachinger, Bernhard 079 408 54 16
Bernhard, Jorg jerg.bernhard@raiffeisen...
+ Bricker, Brigitte 076 324 44 B8 (+ 1)

Bruni, Marianne

079677 6104 (+ 1)

Und hier auf E-Mail klicken.

© Pirmin Lenherr 05.11.13
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Danach erscheint ein neues Mail, wo alle diese Ad-
ressen bereits eingetragen sind.

Senden Jetzt speichern Entwurf laschen

o)
Von: | Pirmin Lenherr ch> v|
An: "Binz Ruedi” <ruedi.binz@gmail.comz, ”LeibacherMananHEWE.\eibacher@gmail.:om>. “Maller  #
nuela com>, " Heidi™ <heidi com>, "Sticher &
i mmmes "Qhis Hone® chane rnld@amail cnm= linet Ldia® 14
Cc
Betreff: ||
& Datei anhangen
B I U F 1T TgTH o i= i &= 1= 6 = = = I Rechischreibung uberprufen v
« Klartext

Pirmin Lenherr

Bild mailen (Anhang)

Ein Mail erstellen, dann hier auf "Datei anhdngen"
klicken.

Armin Staubli
Foto

| Hier ein Bild aus den Ferien|

Rirmin Lenherr

=
+
]
1

Wo auf dem PC ist das Bild?

Es erscheint immer dieses Fenster hier. Und immer
muss man zuerst auf diesen Pfeil klicken.

- = .
@Uv‘sl » Bibliotheken » Bilder »
Organisieren = Meuer Ordner = -
470 Favoriten Biblioth... Anordnen nach:  Ordner
Pl Desktop
& Downloads

# Dropbox
=] Zuletzt besucht
5 Google Drive

-  \ 3|l.|,- ‘ , ﬁ‘ :

45 Bibliotheken NVIDIA Corporation Picasa

> 5l BBZ al

b [i] Bilder Sa

> 3 Dokumente I ¥e ‘
> @ Musik

28543 j 30506528
> 51| Pedcasts P9 P9

m,

Dann ein Bild anklicken und komischerweise "6ff-

nen" klicken. /I
e

carottes.png cornichons.png

Dateiname: carottes.png - ’AI’eDateien VI

Offnen |v Abbrechen

Seite 4


http://www.interwebdesign.ch/

Anleitung Google Mail

Google ladt nun dieses Bild.

carottes.png (1.117 KB)

Und jetzt ist das Bild "angehangt" am Mail.
carottes.png (1.117 KE]/ X

Natirlich kann man mehrere Dateien anhangen.
Man kann auch Musik oder Word oder.... anhan-
gen.

Ordner mit mehreren Dateien darin kann man
aber nicht mailen.

INT=RW=BD=SIGN
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Passwort bei Google andern

Kopie senden

Vielleicht soll noch eine Kopie an eine andere Per-
son gemailt werden. Hier auf den Adressaten kli-
cken, dann erscheint...

Armin Staubli

Fato

Hier ein Bild aus den Ferien

Pirmin Lenherq

... rechts ein Cc und Bcc

An Armin Staubli |

Von Pirmin Lenherr <piundco@gmail.com= Cc Bce

Bei Cc kann man jene Adresse einti
Kopie erhalten soll.
Oder soll eine heimliche kopie verschickt werden?
Dann kann man das hier machen unter Bcc.

n, die eine

Cc = Carbon copy = Kopie geht an....
Bcc = Blind carbon copy = blinde,
heimliche Kopie geht an...

© Pirmin Lenherr 05.11.13

Zuerst aufs Zahnrad, dann
auf Einstellungen klicken

on 139 > De ~ o 28

Kompaktheitsgrad:

v Mormal (auf gréfieren Bildschirmen)
Kompakt (aktuelle Ansicht)

Schmal

Posteingang konfigurieran

Einstellungen {t')
Designs

Hilfe

Hier unter "Konten" Passwort andern.

"

Y
Allgemein Labels Posteinjang Konten Filter Weiterleitung und POP/IMAP

Kontoeinstellungen "F'asswurl andem
dndern: Optionen zur Passwortwiederherstellung andem

W

Weitere Google-Kontoeinstellungen

Altes (aktuelles) Passwort eingeben und 2x das
neue eintippen. Und speichern.

Akluell%swort

Sie haben lhr Passwort vergessen?

Neues Passwort

Neues Passwort bestatigen

Passwort dndern Abbrechen

Ein Bild (eine Datei) mailen
mit Windowsexplorer

Windows Explorer starten

ﬁ Rechtsklick auf Microsoft Ballon
Dann "Explorer" klicken.

\ Eigenschaften
Windows-Explorer &ffnen

Sich zu den Bildern durchklicken, die man mailen
mochte.
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Bilder sichtbar machen:

Diese Dateien hier sind also Bilddateien.
Aber wie sehen denn diese Bilder aus?
Hier oben kann man die Ansicht andern.

A e
0 T\m I_ﬁ:l

Ein Klick auf das schwarze Dreieck daneben 6ffnet
folgendes Fenster:
i Bbra groesymbole | Wir wahlen "Grosse Sym-

// bole" und schon sehen wir
P (ElGoBasymyqle alle Bilder:

=[5

i MittelgroBe Symbole | Bijld markieren, das gemailt
werden soll.
Sollen mehrere Bilder ge-

=t Kleine Symbole

B Liste mailt werden, kann man
SISt die Taste Ctrl gedriickt hal-
5= Kacheln ten und einige Bilder mar-
iE Inhalt kieren.

Rechtsklick in ein markiertes Bild, dann erscheint:
senden an / E-Mail-Empfanger

W Virentest mit AVG

£ Indie Dropbox verschieben

EditPlus
EditPlus 3
Suchlauf mit Malwarebytes Anti-Malware durchfihren /

\a

Senden an l,\\, 3

Ausschneiden

Kopieren

Desktep (Verkndpfung erstellen)
Documents To Go

Dokumente

EditPlus 2

EditPlus 3

EF Commander
E-Mail-Empfanger l}
Faxempfanger

HTML Editor

Medialnfo

Skype

OlelUnwaBRe N

INT=RW=BD=SIGN
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Das nachste Fenster fragt, wie gross den die Bilder
sein sollen. Damit sie den Mailserver nicht verstop-
fen wiirde ich immer "Kleiner 640x768" wahlen,
ausser die Bilder miissen in Originalqualitat an-

kommen.
Dateien anfiigen l D‘Mlﬁ
BildgroBe: | Mittel: 1024 x 768 -
Kleiner: 640 x 480
Gesc Klein: 800 x 600 k
Mittel: 1024 x 768
GrofB: 1280 x 1024
Urspringliche GréBe
l [ Anfigen l l Abbrechen ]

Im Hintergrund ist Windows bereits ans Werk ge-
gangen und verkleinert die Bilder. Keine Angst, die
Originalbilder bleiben erhalten. Windows erstellt
nur verkleinerte Kopien.

Man muss sich ein wenig gedulden, aber dann star-
tet automatisch das Mailprogramm. Windows hat
bereits ein neues Mail erstellt in welchem alle Bil-
der als Anhang bereit sind.

Ienherm@interstbaetign o

n |
Betrett: Per E-Mail senden: 30506528 jpo. 30506534 jpo. 30519855 jpa framage Do, crangesjoq. paanfaenger 10 jog. pomm

.- o o
E“ gL wa_iHéJ &w‘ﬁi‘wsr uuw Ll ﬁns"w J.Jva}ﬂ LH hw‘"uw:ﬁé L]

Folgends Dateien oder Links kEnnen jetrt als Anlage mit lhrer Machricht gesendet werden:

(5d]

30506528, jpg

30506534.jpg

0519855 jpg |
fromage.jpg

eranges.jpg

peanfaenger_120.)pg

pomme 1ipg

pomme 2ipg

Man muss also nur noch eine Mailadresse einfligen
und einen schlaueren Betreff und Text schreiben.

Die Bilder sind hier in der Datenmenge 20 bis 30
mal kleiner! So kann man locker 20 bis 30 Bilder in
einem Mail schicken!

Pirmin Lenherr
lenherr@interwebdesign.ch

Und in der Not: 041 917 38 81
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