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Google Drive was ist das?

|

Es ist Gratisspeicherplatz (15 GB) auf dem Inter-
net bei Google.

Das entspricht 30 CDs oder 3000 Fotos oder 3000
Musikstlicke, oder...

Google Drive kann man einfach lbers Internet
nutzen oder man kann gratis das Programm her-
unterladen und installieren. Das Installieren hat
folgenden Vorteil:

Auf dem eigenen PC erscheint dann ein Ordner,
der so aussieht:

E Google Drive
V\ [

Alles was in diesem Ordner erstellt und abgelegt
wird, wird mit Google Drive im Internet synchro-
nisiert. Und ich muss mich nie ums Synchronisie-
ren kimmern!!

Dort erscheint zuerst die Aufforderung, man mo-
ge das Programm auch herunterladen. Das ist
aber nicht unbedingt nétig, oder dann eben spa-
ter.

Google Drive Vorteile

‘ Google Drive online Formular erstellen

e Bei Google Drive kdnnen gleichzeitig und
online viele Mitarbeiter auf die gleiche Datei
zugreifen und daran arbeiten!

Google Drive Nachteile

o Niemand will es kennen und kénnen! Schade.
o Lokal gespeicherte Dateien miissen online
zuerst kopiert und konvertiert werden.

Google Drive Konto erstellen

Man braucht zuerst ein Google Konto. Das kann
man gratis erstellen bei Google. Danach hat man
auch gerade eine Google Mailadresse z.B.
frauenbund@gmail.com

Google Drive im Internet verwenden

Vorweg eine Bemerkung. Google Drive funktio-
niert am besten mit dem
@ chrome Browser von Google!

Sich bei Google anmelden, dann in der Navigati-
onsleiste zu "Drive" gehen.

\ ;‘ ¥
+Pimin - Gmail Bilder I A+ ﬁ

Klick auf "ERSTELLEN" und hier auf "Formular"

- QOrdner
% Textdokument

Présentation
Tabelle
E Formular
n Zeichnung

Hier den Titel des Formulars eingeben
und ein passendes Lauyout wahlen.

Choose title and theme
R CIluntitied For

Thema: Standard

:
Bl e oo
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Werkzeugleiste Formular

‘ Titel eingeben |

Sollte diese einmal nicht eingeblendet sein, dann
driicke die Esc Taste oben links.

Meinungsumfrage
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Antworten (2) Tools Hilfe

e ~>  Design: Header (rosa) [ Antworten abrufen  (*; Antworten akzeptieren ) Live-Formular anzeigen

Aufbau Formular

Das Formular wird in 4 Schritten aufgebaut:
1. Soll Fortschritt angezeigt werden?
2. Titel des Formulars eingeben
Fragen stellen

//4 Einstellungen

s
Meinungsumfrage /

Unbenannte Frage

Jue . Multiple choice = | | Go 10 page based on answer

Option 1

oder "Andere” hinzufigen

(oo | Prctege

Element hinzufugen -

Bestatigungsseite

~ roafliarenstelungen

Fortschrittsanzgiie unten auf Formularseiten einblenden

Sete 1von 1

Unbenanntes Formular

Titel der Frage Unbenannte Frage
Hilfetext
Fragentyp Auswahiirage ~ || Basiegénd auf der Antwort zur Seite wechseln

Option 1

oder *Andere” hinzufiigen

Element hinzufugen  ~

Bestatigungsseite
Ihre Antwort wur

+/ Link zum Einsenden iner weiteren Antwort anzeigen
Zusammengefasste Ergebnisse verdffentlichen und allen Befragten per Link zur Verfugung stellen 2

Ermaglicht es der antwortenden Person. die Antwort nach Absenden zu bearbeiten

Fortschrittsanzeige

Fortschrittsanzeige? Ja, anklicken.

« Farm

 Fortschriftsanzeige unfen auf Formularseden einblenden

Beim Formular ausfillen sieht man nachher, wie
weit man schon ist.

50% abgeschlossen
Geben Sie niemals Passwarter iiber Google Formulare weiter 100 %: Sie haben es geschafft.

Ich mache also eine Meinungsumfrage. Mehr zu
diesem Fenster siehe weiter unten.
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Bestatigungsseite: Was ist damit gemeint?
Wer die Umfrage ausgefillt hat, sieht am Schluss
eine Dankesseite:

O Link zum... Sollen die Teilnehmer mehrmals
teilnehmen kdénnen? Nein!

M Zusammengefasste ... Das Resultat der Umfra-
ge kann so am Schluss allen zur Ansicht ge-
mailt werden. Ja, das ist doch ganz gut!

O Ermoglicht .... Soll man die Umfrage als Teil-
nehmer nochmals bearbeiten kdnnen? Nein.

Und hier steht noch ein Englischer Gruss drin, der
nach der Umfrage allen als Dank gezeigt wird.
Den libersetzen wir doch besser auf Deutsch:
Danke fiir lhre Antwort, sie ist angekommen.

Bestiigungsseile /
Your response has been recorded

Link zum Einsenden einer weileren Antworl anzeigen

+ Zusammengefasste Ergebnisse verafientichen und allen Befragten per Link zur Verfigung stellen
Ermogicht es der antwortencen Person, die ANTWOR Nach ADSENden 2u bearbeiten

So sieht die Dankesseite nach der Umfrage aus:
Das ware dann eben auf Deutsch, wenn man es
(siehe oben) gedndert hat.

Meinungsumfrage

Your response has been recorded.

Bisherige Antworten ansehen

Google Drive
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Beginn Formular

‘ Elemente

So, nun ans Werk:
Die erste Frage hier eintippen:

Wann ist der beste Zeitpunkt fir eine Wande-
rung?

x sz o|w

Wann ist der beste Zeitpunk fur eine Wanderung?

Multile choice ~  Go fo page based on answer

Friniing

Sommer
Herbst
der "Andere” hinzufigen
 Plichtirage

Hier die mdglichen Antworten eintippen.

Muss man auf diese Frage zwingend antworten,
dann hier_ einen Haken setzen.

- e

Nachher auf "Done" klicken.

Die erste Frage ware gestellt.

Page tal1

Meinungsumfrage

Wann ist der beste Zeitpunkt fur eine Wanderung? *
Frunling
Sommer
Herost

Eloment hinzufugen =

Uff, sooo viele? Was ist was?

BASIC ADVANCED LAYOUT

asc Text wa Srale TZ Section header
{l Paragraph text B Grid = Page break

® Nultiple choice F@ Date [ad Image

¥ Checkboxes [ Time & Video

~ Choose from a list I}

Beginnen wir bei den haufigsten Formen:

‘ Text kurz

Stelle damit eine Frage, die eine kurze

Antwort hat.

Question Title ‘ Schreibe hier Deinen Namen hin |
Help Text
Question Type Text ~

» Datenvalidierung

So sieht's nachher aus:

Schreibe hier Deinen Namen hin

‘ Text lang

Wenn man mit der Maus (iber die Frage fahrt,
dann kann man sie auch wieder bearbeiten oder
kopieren oder I6schen.

Meinungsumfrage /l

Wann it der beste Zeltpunkt fr eine Wanderung? * ’ [ ]
Frinling
Sommer
®
Herbst

Wir wollen eine weitere Frage stellen. Hier auf
"Element hinzufigen" klicken.

Achtung: Hier wiirde ich auf den kleinen Pfeil
klicken, dann hat man eine Auswahl an Fragety-

pen (Elemente). /

Element hinzufigen -
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1 Paragraph text

Stelle damit eine Frage, die
eine langere Antwort erméglicht.

Question Title

‘ Schreib uns Deine Meinung |

Help Text

Question Type Paragraph text ~

1 Their longer answer

» Datenvalidierung

So sieht's nachher aus:

Schreib uns Deine Meinung

‘ Auswahl

| ® Multiple choice Hier kann man verschiedenes

zur Auswahl anbieten, aber man kann nur
eines wahlen.
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So sieht's nachher aus:

* Erforderlich

Wann ist der beste Zeitpunkt fur eine Wanderung? *

Fruhling
sommer
® Herbst

| Auswahlen

| v Checkboxes

Mit diesen Kastchen kann

man verschiedenes zur Auswahl anbieten,

und man kann

mehrere Sachen wahlen.

Question Title
Help Text

Question Type Checkboxes ~

Wiirste

Salat

Snacks

Wein

Guetzli

» Datenvalidierung

‘Was bringst Du mit?

oder "Andere" hinzuflgen

So sieht's nachher aus:

INT=RW=BD=SIGN

‘ Skala

Damit kann man eine Skala z.B. von 1

bis 10 zur Verfligung stellen.

Question Title Wie wichtig ist dir die Wanderung?

Help Text ‘ 1=unwichtig 10=sehr wichtig|
Question Type Scale -
Skala 12 pis 10 2

1

10

So sieht's nachher aus:

Wie wichtig ist dir die Wanderung?
1=unwichtig 10=senhr wichtig

12 3 456 7 8 9 10

‘ Matrix

Damit wird eine Tabelle erstellt, die

eine Auswahl ermdglicht.

So wird die Tabelle erstellt:

Was bringst Du mit?
Question Title ‘ Wahle die Art der Reise aus|
Wirste
# Salat Help Text
Snacks
@ wein Question Type Grid -~
Guetzli
Row 1 label Reise
Row 2 label ‘Wanderung
N Row 3 label Zmittag
Liste
Row 4 label
- LiStE . . Column 1 label lang
Eine Dropdownliste erstellen:
Column 2 label kurz
/2 D W
Titel der Frage Anfahrt mit Column 3 label
Hilfetext
Fragentyp Aus einer Liste wihlen + v/ Basierend auf der Antwort zur Seite wechseln
1 s = So sieht sie nachher aus:
2 Velo « Wit nachster Seite fortiahren 4 Wahle die Art der Reise aus
3 Auto * | Mitnachster Seite fortfahren & lang kurz.
5. Wanderung ®
Zmittag ®
m Phichtfrage

So sieht's nachher aus:

‘ Datum
Anfahrt mit

[@] Date

Datum Eingabe ermdoglichen.
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So wird das Datum erstellt.

Question Title Wahle ein passendes Datum
Help Text
Question Type Date ~

" Jahr einschlieten

Zeit einschlieften

Tag[+] [Wonat[~] [2013]+] @

So sieht's nachher aus.

Wahle ein passendes Datum
Hl12.2013  xHv

Dezember 2013 - CRIEA R

Mo Di Mi Do Fr Sa So

2 3 4 5 6 7 8
El 0 1M 12 13 14 15
1@ 17 18 19 20 21 22
23 24 25 28 2T 28, 29
30 I}

| Zeit

Zeiteingabe ermoglichen.

Question Title ‘ ‘Wahle eine passende Zeit
Help Text
Question Type Time ~

Dauer

Std[«]*[Min[+] [[+]

So sieht's nachher aus:

Wahle eine passende Zeit

Beispiel: 11:00 Uhr

Zwischentitel

|T§ Section header |Zwischentitel schreiben:

Header text | Erinnerungen vom letzten Ausflug

Description
(optional)

Erinnerungen vom letzten Ausflug

So sieht's nachher aus:

Erinnerungen vom letzten Ausflug
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‘ Seitenumbruch

=l Page break | . .. . . .
|'—" g |V|eIIe|cht macht es Sinn eine

Umfrage auf mehrere Seiten zu verteilen um
eine lange Wurst zu vermeiden.

Page fitie

(optional) | Das ist der Titel auf der nachsten Seite| ‘

Description
(optional)

So sieht's nachher aus:

Meinungsumfrage

Das ist der Titel auf der nachsten Seite

| Bild

[;] image Die Bilder miissen kleiner sein als
2MB. Wie macht man das?
Am besten mailt man sich selber die Bilder
mit Outlook. Dort kann man einstellen wie
gross die Bilder nachher sein sollen. So kann
man 50 Bilder auf einmal schnell verkleinern.

Bilder hierher ziehen, oder hiqr auswahlen.

Bild einfugen

Das Bild wurde geholt.

Bildtitel ‘ Tropea Italien

Hover-Text

Change Image

Seite 5



Mit Google Drive Formulare erstellen L

So sieht's nachher aus:

So sieht's nachher aus:
Tropea Italien

Film

LRRE

B Video

Ja, auch Filme kénnen in der Umfra-
ge gezeigt werden. Woflr? Ich weiss es
nicht!?

Hier den Youtubelink eingeben oder hier suchen.

Insert Video \
'y | Ya

Videosuche YoulTH ‘ |

Geben Sie Ihre Suchanfrage fur die Suche nach Videos in das Feld oben ein

URL

Dann den Film auswahlen:

YoulT) cnnstopn aemi Q

Christoph R. Aerni beim Olbiid Malen - YouTube
Christoph R Aemi beim Ofbild Malen - YouTube. Subscribe 0. Malen und Zeichnen mit
B Christoph R. Aerni beim Aquarellieren - YouTube
f‘ 1216 Watch Later Aguarelieran nach Fotosty Wotigang Baxrainer8 946 views - 852
O]
Dirakt us Gunzgen 1887 - Part 9 - Christoph Aerni ...
u Dirakt us Gunzgen 1967 - Part 9 - Christoph Aemi. . Christoph R. Aermi beim Olbild
¥
Christoph R. Aerni beim Akt Skizzieren - YouTube
Christoph R. Aemi beim Ofbild Malenby Pirmin Lenherr1.287 views - 2:50. Watch Later

Der ausgewahlte Film erscheint grosser:

You [ cnstopn aemi a

Christoph R. Aerni beim Olbild Malen - YouTune

Cheistoph R Aemi beim Olbild Malen - YouTube. Subscrie 0. Malen und Zeschaen mit
N Christoph R. Aerni beim Aquarellieren - YouTube

1216 Watch Later Aguarellieren nach Fatosby Waligeng Baxrainerd 948 views// 8 62

Diraki us Gunzgen 1987 - Part 9 - Chrisighh Aeri
Dirakt s Gunzgen 1987 - Pan 9 - Chrstofh Aemi. . Chestoph R Aemi beim Oltild

Christoph R. Aerni beim Akt Skizzieren - YouTube
Cheistoph R Asmi beim Olbild Malenty Pirmin Lenharr1 287 views - 2:50. Watch Later
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Einstellungen

Bevor wir das Formular zum Abschicken bereit
machen, missen wir hier noch 3 Sachen ent-
scheiden. Ich habe das bereits auf Seite 2 erklart.

Bestilig

Your response has been recorded
Link zum Einsenden einer weiteren Antwort anzeigen

 Zusammengetasste Ergebnisse verofientichen und allen Befragien per Link zur Verfugung stellen
Ermoglcht es der antwortenden Person, die Anfwart nach Absenden 2u bearbeiten

Abschliessen

So, nun wollen wir das Formular verschicken.

Send form

Link fur Freigabe

hitps_//docs.google com/forms/d/1 EWrvo9KEC4KT Einbinden

Link freigeben uber. m n u
C )

Formular per E-Mail senden:

piundco@gmail com| | Formular in E-Mail
einfigen

Kopie an mich

v Nachricht und Befreffzeile anpagsen senden

bbrechen

Sie andgre Bearbeiter fur dieses Formular einladen? Flgen
Sie Mifbearbeitey hinzu.

Dies¢n Teijnahme - Link kénnte man allen mailen.

r wir tippen gerade alle Empfanger - Mailad-
ressen hier hinein.

Dann auf "Done" oder "senden" klicken.
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| Vorschau

|

Man kann jederzeit schnell schauen gehen, wie

denn das Formular aussehen wird.\
¥~ ~w  Theme:Header (rosa) [ View i) ngverme anzeigen

An der Umfrage teilnehmen:

Meile Leute erhalten also ein Mail von mir mit

der Aufforderung bei der Umfrage teilzunehmen.

Bitte klicke auf diesen Link:

https://docs.google.com/forms/d/1EWrvo9K6CAK7RpJMZEFA LmBIRebBrtdwlUGOigU2MTc/viewform

Die Umfrage sieht beim Teilnehmer so aus:

Meinungsumfrage

* Erforgerlich

Schreibe hier Deinen Namen hin

Wann ist der beste Zeitpunkt fiir ine Wanderung? *
Frihling
Sommer
Herbst

Viie wichtig ist dir die Vianderung?
t=unwichtig 10=sehr wichtig

123258678910

‘Wahle die Art der Reise aus
lang ure

Reise

———

Zmittag
Wahle ein passendes Datum
fmem i v
Wahle eine passende Zeit
Beispiel: 11:00 Uhr
Was bringst Du mit?

Wrste

salst

Snace

Wein
Gustzli

Schreib uns Deine Meinung

Erinnerungen vom letzten Ausflug siehe nachste Seite

Anfahrt mit

50% sbgeschiossen

Auswertung

Google erstellt automatisch eine Google Drive
Tabelle mit der Auswertung darin. Und als Besit-
zer der Umfrage kann ich jederzeit diese Auswer-
tung als Diagramm darstellen lassen:

Wo ist die Auswertungstabelle? Siehe bei den
Google Drive Tabellen. Hier ist sie:

[E] HORR Amsterdam Flugliste Freigegene ich 17 Dez
B Meinungsumfrage

ich 1447
Meinungsurmirage Antworten ich 44T iar

Mitgliederliste Fravenbund ich 18. Sep
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So sieht die Auswertungstabelle aus:

Wo sind die Diagramme? Hier sind sie:
Bei der Meinungsumfrage auf "Antworten" und
dort auf Zusammenfassung klicken.

Meinungsumfrage
Datel Bearbeften Ansicht Eifugen | Anworten () | Tools e

w ~w Design: Header (rosa) [ Ant ! Amworen akzeptieren

 Lve-Formuiar ancsigen

Zusammenfassung der Antworten
[ Antworten abrufen arseiten einblenden

Antwortziel anderm

Verknipfung mit Formular aufheben

So sehen die Diagramme aus:
2 responses

Alle Antworten ansehen

Zusammenfassung

Schreibe hier Deinen Namen hin
comena  Pimin

Wann Ist der beste Zeitpunkt fur eine Wanderung?
Fruning
Sommer
Hemst

Wie wichtig ist dir die Wanderung?
1

Fragen sortieren

Man kann beim Erstellen jede Frage einfach pa-
cken und sie in einer anderen Reihenfolge sortie-
ren.

Wahle ein passendes Datum

Tag[z] [Monat[=] [2013]=] @

Scnreibe nier Deinen Namen nin

o

Wahle eine passende Zeit

sul=] [minl=] [ [+]

‘ Formular nochmals bearbeiten ‘

Z.B. auch hier: "Formular bearbeiten"

. # Dieses Formular bearbeiten
Meinungsumfrage

* Erforderiich

Wann Ist der beste Zeitpunkt fir eine Wanderung? *
Frihiing
Sommer

® Herbst

Herzlich Pirmin Lenherr
041917 3881
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